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شیوه نامه استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس دروس نظری، عملی، کارگاهی و آزمایشگاهی در جلسه مورخ ١٤٠٠/٨/١٨ 

شورای آموزشی دانشگاه در ٩ ماده به تصویب رسیده و از ابتدای سال تحصیلی ١٤٠١-١٤٠٢ لازم الاجرا است. بدیهی است با 

ابلاغ این شیوه نامه، کلیه بخشنامه ها و  شیوه نامه های مغایر با آن لغو و بلا اثر می گردد. 

هر گونه تفسیر از این شیوه نامه و یا بررسی موارد ویژه و نیازمند اخذ مجوز، در اختیار شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

است و پس از دو سال قابل تجدید نظر می باشد. 

سمت سازمانی نام و نام خانوادگی
معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه دکتر فرهاد شهرکی

مشاور آموزشی رئیس دانشگاه دکتر عبدالرضا صمیمی
مدیر تحصیلات تکمیلی دکتر مهدی شهرکی

مدیر امور آموزشی دکتر فرامرز سرحدی
رئیس مرکز آموزش های الکترونیکی دکتر مهری رجایی

مدیر محترم امور دانشجویان شاهد و ایثارگر دکترعلی بصیری نیا
مدیر دفتر استعدادهای درخشان دکتر سمیرا پایان

مدیر مرکز آموزش های آزاد دکتر فرهاد کهرازئی
معاون آموزشی دانشکده ریاضی، آمار و علوم کامپیوتر دکتر مریم عرب عامری

معاون آموزشی دانشکده برق و کامپیوتر دکتر مهری مهرجو
معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده علوم دکتر مجید رشیدی هویه
معاون آموزشی دانشکده مهندسی شهید نیکبخت دکتر اسماعیل توحیدلو

معاون آموزشی دانشکده علوم تربیتی و روانشناسی دکتر روح ا.. باقری مجد
معاون آموزشی دانشکده الهیات و معارف اسلامی دکتر ولی الله حسومی

معاون آموزشی دانشکده ادبیات و علوم انسانی دکتر احمد شیرخانی
معاون آموزشی دانشکده جغرافیا دکتر جواد بذرافشان

معاون آموزشی دانشکده مدیریت و اقتصاد دکتر ابراهیم مرادی
معاون آموزشی دانشکده صنعت و معدن خاش دکتر فرحناز براهویی

معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده هنر و معماری آقای محسن کیهانپور
معاون مدیر تحصیلات تکمیلی دکتر احمد بختیاری شهری

حاضرین

شیوه نامه استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس دروس نظری، عملی، کارگاهی و آزمایشگاهی 
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شیوه نامه استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس دروس نظری، عملی، کارگاهی و آزمایشگاهی

ماده ١- مقدمه:

 به استناد ماده ٣٣ آیین نامه استخدامی اعضای هیات علمی دانشگاه ها و موسسات آموزشی- پژوهشی، دانشگاه می تواند در راستای تحقق 

اهداف کلان دانشگاه و کمک به جذب و اشتغال زایی نخبگان و همچنین تامین نیروی متخصص به منظور حفظ کیفیت آموزش و پژوهش 

دانشجویان مقاطع مختلف از مدرسان مدعو استفاده نماید. آیین نامه به کارگیری مدرسان مدعو (حق التدریس) جهت تدریس دروس نظری، 

عملی، کارگاهی و آزمایشگاهی به شرح زیر تدوین گردیده است.

ماده ٢–  مدرس مدعو به متقاضیان  با شرایط زیر گفته می شود:

الف- شرایط عمومی:  

تایید صلاحیت های عمومی از مراجع زیربط وفق مقررات جاری کشور  و دانشگاه .١

تائید صلاحیت علمی توسط شورای گروه آموزشی .٢

ب- شرایط اختصاصی:

اعضای هیات علمی رسمی و پیمانی سایر دانشگاه ها و موسسات آموزشی و پژوهشی و مراکز تحقیقاتی  .١

اعضای هیات علمی بازنشسته .٢

اعضای آکادمیک مراکز تحقیقاتی دانشگاه های خارج از کشور دارای مدرک دکترای تخصصی .٣

متقاضیان دارای مدارک حوزوی سطح ٣ و بالاتر .٤

مربیان ورزشی  .٥

متقاضیان غیرهیات علمی و دانشجویان تحصیلات تکمیلی با یکی از شرایط زیر:  .٦

دانش آموختگان دکتری دانشگاه سیستان و بلوچستان یا دانشگاه های دولتی سطح یک و دو برای تدریس در مقطع  

کارشناسی

دانشجویان دکتری دانشگاه سیستان و بلوچستان حداکثر تدریس یک درس نظری در هر ترم تحصیلی و دروس عملی،  

کارگاهی و آزمایشگاهی تا سقف ٦ واحد با تایید استاد راهنما

دانشجویان دکتری و ارشد به عنوان دستیار آموزشی (مدرس مدعو چنانچه در کنار یک عضو هیات علمی برای کمک  

در حل تمرین و تصحیح اوراق به کار گرفته شود، به عنوان دستیار آموزشی شناخته می شود.) 

متقاضیان با مدرک کارشناسی ارشد و دارنده مقام های اول تا سوم المپیادهای ورزشی، مربیان هنری، صنعتگران نمونه،  

کارآفرینان نمونه، فناوران نمونه با تایید شورای سه نفره شامل مدیر گروه ذیربط، معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

دانشکده پیشنهاد دهنده و نماینده رییس دانشگاه (مطابق ماده ٣٣) برای تدریس دروس عملی و آزمایشگاهی و کارگاهی 

در مقطع کارشناسی  
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ماده ٣- مقررات بکارگیری مدرسان مدعو:
استفاده از اساتید بازنشسته تابع مقررات مصوب شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی و هیات رییسه دانشگاه می باشد. .١

استفاده از دانشجویان مقطع دکتری و کارشناسی ارشد به عنوان دستیار آموزشی تابع مقررات مصوب شیوه نامه دستیار آموزشی  .٢
مصوب شورای آموزشی و هیات رییسه دانشگاه است. 

استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس دروس معارف منوط به دارا بودن مجوزهای لازم از معاونت امور اساتید نهاد نمایندگی مقام  .٣
معظم رهبری در دانشگاه ها است.

استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس درس آشنایی با دفاع مقدس منوط به دارا بودن مجوز از بنیاد حفظ آثار و ارزش های دفاع  .٤
مقدس با رعایت مقررات مرتبط به مدرسان مدعو امکان پذیر است.

جهت استفاده از مدرسان مدعو عضو هیات علمی سایر دانشگاه های دولتی لازم است موافقت دانشگاه محل خدمت آنان بصورت  .٥
کتبی دریافت گردد.

ماده ٤- فرآیند بکارگیری مدرسان مدعو: 
رزومه علمی و پژوهشی متقاضیان در شورای گروه آموزشی بررسی می گردد.  .١

صورتجلسه شورای گروه به همراه مستندات به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده و سپس معاون آموزشی و تحصیلات  .٢
تکمیلی دانشگاه ارسال می گردد تا پس از تایید صلاحیت های عمومی توسط مراجع زیربط و مطابقت با مقررات ماده ٣ این شیوه

نامه، در سامانه جامع آموزشی گلستان ثبت گردد.
مدرس مدعو که برای اولین بار بکار گرفته می شود، لازم است قبل از شروع سال تحصیلی در دورههای آموزشی آماده سازی متقاضی  .٣
برای تدریس که توسط دفتر نظارت و ارزیابی دانشگاه در ابتدای هر ترم به صورت الکترونیکی یا حضوری برگزار می گردد، شرکت 

نماید. 

ماده ٥- شرایط گروههای آموزشی مشمول بکارگیری مدرسان مدعو:
واحد موظف اعضای هیات علمی گروه آموزشی تکمیل باشد. .١

مدت زمان همکاری، یک نیمسال تحصیلی و در صورت نیاز گروه آموزشی قابل تمدید است. .٢
استفاده از خدمات مدرسان مدعو فقط در دروس متناسب با رشته تحصیلی امکان پذیر است. .٣

عملکرد مدرسان در پایان هر نیمسال تحصیلی توسط مدیر گروه آموزشی و دفتر نظارت و ارزیابی دانشگاه بررسی میشود و تمدید  .٤
قرارداد منوط به رضایت بخش بودن عملکرد مدرس خواهد بود.

٥. در موارد زیر مجوز تدریس مدرس مدعو تمدید نمی گردد:
عدم ارسال نمرات نهایی بر اساس مصوبه شورای آموزشی دانشگاه در موعد مقرر 

عدم رعایت مقررات آموزشی دانشگاه، به ویژه نظم در برگزاری کلاس ها بر اساس تقویم آموزشی 

عدم کسب نمره ارزشیابی مورد تایید گروه آموزشی 

ماده ٦- سقف حق التدریس قابل پرداخت به مدرسان مدعو:
سقف حق التدریس قابل پرداخت به اعضای  هیات علمی سایر دانشگاه ها حداکثر ٨ واحد معادل میباشد.  .١

سقف حق التدریس قابل پرداخت به اعضای  هیات علمی بازنشسته حداکثر ٨ واحد معادل میباشد. .٢
سقف حق التدریس در هر نیمسال تحصیلی برای متقاضیان غیرهیات علمی حداکثر ٨ واحد معادل نظری میباشد.  .٣

سقف حق التدریس قابل پرداخت به دانشجویان تحصیلات تکمیلی حداکثر ٦ واحد معادل نظری میباشد. .٤
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ماده ٧- نحوه تنظیم قرارداد و محاسبه حق الزحمه:
حق الزحمه مدرس بر اساس یک پنجاهم مجموع حقوق و مرتبه و پایه فوق العاده شــغل (مخصوص) عضــو هیات علمی پایه یک (ماده ٦٣ 

آیین نامه استخدامی اعضای هیات علمی) و بر اساس جدول زیر محاسبه میشود.

یک پنجاهم حقوق و فوق العاده مخصوص مربی آموزشیار پایه یک کارشناسی یا معادل آن  ١

یک پنجاهم حقوق و فوق العاده مخصوص مربی پایه یک کارشناسی ارشد یا معادل آن  ٢

یک پنجاهم حقوق و فوق العاده مخصوص استادیار پایه یک دکتری تخصصی یا معادل آن  ٣

ماده ٨- تعهدات مدرس مدعو:
مدرس مدعو موظف است طبق برنامه گروه آموزشی، برای تدریس درس و برگزاری امتحانات حضور یابد.  .١

چنانچه بعضی از جلسات درس به علت عدم حضور مدرس مدعو تشکیل نگردد، مدرس مدعو موظف است با اطلاع قبلی گروه  .٢

آموزشی جلسات جبرانی تشکیل دهد.

شرکت در جلساتی که از طرف گروه آموزشی در ارتباط با درس موضوع قرارداد تشکیل می شود اجباری و جزو وظایف مدرس مدعو  .٣

محسوب می شود.

ارائه درس با مشارکت صفر برای دانشجویان دارای شرایط فارغ التحصیلی جزو وظایف مدرس مدعو محسوب می شود. .٤

عقد قرارداد حق التدریس از طریق سامانه آموزشی گلستان الزامی می باشد. .٥

ماده ٩- نکات تکمیلی:

گروه های آموزشی برای کلیه دروسی که نیاز به استفاده از مدرسان مدعو را دارند (اعم از دروس عمومی یا تخصصی)، باید از اساتید  .١

گروه های آموزشی موجود در دانشگاه در تخصص مورد نظر که ظرفیت تدریس شان کامل نشده باشد استفاده نمایند. در صورت نیاز 

به مدرسان خارج دانشگاه هماهنگی و کسب مجوز از شورای گروه آموزشی ارائه دهنده این دروس و دانشکده مربوطه الزامی است. 

تدریس در دانشگاه  بر اساس این دستورالعمل و قرارداد جنبه موقت داشته و حقی را برای استخدام و یا تبدیل وضعیت مدرس مدعو  .٢

به عضو هیات علمی دانشگاه فراهم نمی کند. همچنین موید هیچ گونه سمت دانشگاهی نمی باشد.

در گروه های آموزشی که استفاده از دانشجویان تحصیلات تکمیلی به عنوان دستیار آموزشی میسر نباشد، از دانشجویان ممتاز مقطع  .٣

کارشناسی که بیش از ٧٠ واحد گذرانده باشد با مجوز شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی می توان استفاده نمود. لازم است در 

ابتدای ترم تحصیلی تقاضا از طریق گروه و دانشکده به شورای آموزشی دانشگاه ارسال و اخذ مجوز گردد. پرداخت حق الزحمه 

دانشجوی کارشناسی در این حالت بر اساس مدرک کاردانی محاسبه خواهد شد. 
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الف: مشخصات مدرس مدعو (توسط مدیر گروه آموزشی تکمیل شود): 

جنسیت:

یکی را انتخاب کنید.

کد ملی:

ده رقمی بدون فاصله

تاریخ تولد:

   ١٣    /      /     

شماره شناسنامه:

شماره شناسنامه

نام و نام خانوادگی:

نام و نامخانوادگی

کد پستی:

کد پستی

تلفن همراه:

شماره تلفن

تلفن منزل:

با پیششماره

دین:  نام پدر:

نام و نامخانوادگی

آدرس محل سکونت: نام شهر خیابان: اصلی یا فرعی کوچه: اسم یا شماره پلاک: عدد 

آدرس پست الکترونیکی: ایمیل

سال اخذ مدرک:

 سال اخذ آخرین مدرک

مؤسسه محل تحصیل:

 نام دانشگاه

رشته تحصیلی:

 رشته تحصیلی خود را وارد کنید

آخرین مدرک تحصیلی:

یکی را انتخاب کنید

محل اشتغال به کار: در صورت اشتغال، محل کارتان را درج کنید وضعیت شغلی:  یکی را انتخاب کنید.

ب: مشخصات دروس (توسط مدیر گروه آموزشی تکمیل شود):

مقطع تدریس نوع درس تعداد واحد عنوان درس ردیف

یکی را انتخاب کنید ١

یکی را انتخاب کنید ٢

یکی را انتخاب کنید ٣

ج تاییدیه های مورد نیاز

موافقت معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

دانشگاه
موافقت شورای آموزشی دانشکده موافقت گروه آموزشی

نام و نام خانوادگی معاون آموزشی دانشگاه: 

...........................................

نام و نام خانوادگی معاون آموزشی دانشکده:

.............................................................

نام و نام خانوادگی مدیر گروه آموزشی: 

................................................

تاریخ:      /      /    ١٤    تاریخ:      /      /    ١٤   تاریخ:      /      /    ١٤   

فرم درخواست مجوز برای مدرسان مدعو 
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 به استناد مفاد شیوه نامه استفاده از مدرسان مدعو جهت تدریس دروس نظری، عملی، کارگاهی و آزمایشگاهی که 
در جلسه شورای اموزشی مورخ ١٤٠٠/٨/١٨ به تصویب رسیده است:

صلاحیت خانم/ آقای:  نام و نام خانوادگی با کد ملی کد ملی دارنده آخرین مدرك تحصیلی یکی را انتخاب کنید  در 

رشته تحصیلی  رشته تحصیلی خود را وارد کنید گرایش    گرایش تحصیلی خود را وارد کنید از دانشگاه  نام دانشگاه 

جهت تدریس درس/دروس  عناوین درس/دروس در گروه آموزشی   .......     دانشکده   .........      از نیمسال   .......    

سال  تحصیلی    .......  تائید می گردد.

این گواهی صرفا جهت همکاری آموزشی نامبرده به صورت حق التدریس با دانشگاه سیستان و بلوچستان صادر 

گردیده و ارزش قانونی دیگری ندارد.

معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه

نام و نام خانوادگی: ...........................................

امضاء

معاون آموزش و تحصیلات تکمیلی مدیر تحصیلات تکمیلی

گواهی صلاحیت/ مجوز تدریس ویژه مدرسان مدعو


